
Infosheet Infosheetでは、図書館やインターネットなどで

入手できるさまざまな情報源を紹介します。

このシートでは、図書館で入手できる、就職

活動に役に立つ情報をまとめました。 
図書館で集める！ 

就職活動に役立つ情報 
1. キーワードはこのコトバ 

このトピックに関連するキーワードの一例です。以下の言葉は、蔵書検索やデータベース検索の検索語として使います。 

 

 

 

*具体的な業種・職種・企業・ブランドの名称に置き換えてください 

企業* ブランド* 業種* 職種* 就職 就職活動 就活 就職戦線 大学生 学生 大卒 新卒 

企業研究 業界研究 インターンシップ 自己分析 自己 PR 志望動機 履歴書 エントリーシート 面接 

キャリア キャリアデザイン キャリアパス 仕事 労働 職業 資格 雇用 採用 内定 内定者 

2. データベースで新聞記事・企業情報などを検索する 

図書館が契約しているデータベースを使って、新聞記事（日経４紙・朝日新聞）、企業情報（日経会社プロフィル・会社

四季報）、人事情報（日経 WHO’S WHO）、時事用語などを検索することができます。 

データベース名 主なコンテンツ 利用可能なパソコン 同時利用 

日経テレコン 21 

（日経限定メニュー） 

日経４紙・日経会社プロフィル 

日経 WHO’S WHO・マーケット概況

・学内LAN接続PC<http://edu21.nikkeimm.co.jp/> 

・図書館内複写室前専用 PC 

無制限 

(2010 年 3 月末まで)

聞蔵
き く ぞ う

II 朝日新聞・週刊朝日・AERA・知恵蔵 ・図書館内複写室前専用 PC 1 ユーザ 

JapanKnowledge
ジ ャ パ ン ナ レ ッ ジ

 

（法人用） 

会社四季報・現代用語の基礎知識・

imidas・週刊エコノミスト（2 年分） 

・学内LAN接続PC <http://na.jkn21.com/> 

・図書館内複写室前専用 PC 
4 ユーザ 

 

3.新聞を読む 

図書館では以下の専門紙および一般紙を所蔵しています。バックナンバーは書庫にあります。お申し込みはカウンターまで。 

新聞名 形態 所蔵期間 直接利用可能（場所） 窓口へ申込必要

日経流通(日経 MJ)・日経産業・日刊工業 原紙 過去 1 年分 当月分(閲覧室奥) 前月以前 

朝日・産経・日本経済・毎日・読売・神戸 原紙 過去 1 年分 当日分（カウンター横） 前日以前 

4. 雑誌と雑誌記事を探す 

■ 直接本棚を探す 図書館では以下のビジネス誌等を所蔵しています。新着分は閲覧室奥の雑誌コーナーにあります。

バックナンバー（書庫所蔵）を利用するときはカウンターへの申し込みが必要です。なお、「就職ジャーナル」「教職課程」

「AIR STAGE」など就職関係の雑誌はキャリアサポートセンター(学舎 1階)にあります。 

雑誌名 所蔵年次 所蔵巻号 請求記号 備考 

週刊エコノミスト 1946-2009 OPAC・雑誌目録をご確認ください（欠号あり） P33-007 

週刊ダイヤモンド 1995-2009 83-87, 88(1-13,15-51), 89-91, 92(2-9,14-51), 93-96+ P33-085 

週刊東洋経済 1960-2009 OPAC・雑誌目録をご確認ください（欠号あり） P33-014 

日経ビジネス 1985-2009 OPAC・雑誌目録をご確認ください（欠号あり） P33-077 

新聞ダイジェスト 1988-2009 22(6-12), 23-31, 32-(1-9,12 ), 33-42+ P07-003 

所蔵年次で示した年

の号が全部揃ってい

るとは限りません。必

ず所蔵巻号をご確認

ください。 

■雑誌記事を検索する 以下のデータベースで雑誌記事の検索ができます。一般誌から専門誌・学術誌まで幅広い記事検

索が可能です。就職活動に関する記事を検索するときは、1.で示したキーワードなどを検索語にします。必要な記事が

見つかったら(1)雑誌名(2)巻号を控えて、その雑誌・巻号が図書館にあるか調べます(次項参照)。いずれのデータベー

スも図書館内で利用することができます(申込不要)。また、URLを示したものはインターネット上で公開されています。 

 

 

 URL 

データ 

ベース ● N D L
エヌディーエル

-O P A C
オーパック

 (国立国会図書館提供) <http://opac.ndl.go.jp/> ※「雑誌記事索引の検索」をクリック(無料) 

●MAGAZINEPLUS
マ ガ ジ ン プ ラ ス

 (図書館契約データベース) <閲覧室内・複写室前の専用パソコンで利用できます>(申込不要) 

●CiNii
サイニイ

 N I I
エヌアイアイ

論文情報ナビゲータ(国立情報学研究所提供)  <http://ci.nii.ac.jp/> ※一部論文有料（検索無料）

http://edu21.nikkeimm.co.jp/
http://na.jkn21.com/
http://ci.nii.ac.jp/
http://opac.ndl.go.jp/


■雑誌の所在を探す 必要な雑誌が図書館にあるか探すには次の検索ツールを使います。雑誌のタイトルで検索してくだ

さい。タイトルが見つかったら必要な号があるか確認してください(全号揃っているとは限りません)。 

N815

 

←分類記号 

一段目の 

番号に注目 

 

 

 

 

 

※他の図書館所蔵の雑誌の記事は、コピーを取り寄せることができます(複写料・送料実費負担。外大にない資料に限り

ます)。ご希望の方はカウンターにお申し込みください。 

雑誌目録 <http://www.kobe-cufs.ac.jp/library/ja/zassi/zassi_list.html> 

冊子体雑誌目録 <閲覧室入口正面にあり> 

●他大学図書館 NACSIS
ナ ク シ ス

-Webcat
ウェブキャット

 <http://webcat.nii.ac.jp/>  WebcatPlus
ウェブキャットプラス

  <http://webcatplus.nii.ac.jp/> 

●国立国会図書館 N D L
エヌディーエル

-O P A C
オーパック

 <http://opac.ndl.go.jp/> ※「一般資料の検索」をクリック 

蔵書 

検索 

URL 

●外大図書館 蔵書検索 <https://www.lib.city.kobe.jp/opac/> ※一部ヒットしないタイトルあり 

5. 図書を探す 

■直接本棚を探す 図書館の図書はテーマごとに分かれています。背表紙のラベルの一段目には、 

テーマを表す番号（分類記号)が記載されています（当館は独自に「N」が付くことがあります）。就職活動

に関連するテーマは以下の分類記号で表されます。なお、就職関係の最新の資料はキャリアサポー

トセンター(学舎１階)で揃えています。業界研究・自己分析・試験対策など実践的な内容の図書

はキャリアサポートセンターでご確認ください。 

棚番号 分類記号 テーマ 当館所蔵図書の一例 [請求記号] 

21 N336.4 ビジネスマナー 『常識以前の仕事のルールとマナー』(日本実業出版社)[N336.4-88] 

22 N366.2 仕事・職業 『英語の仕事につきたい！』(三修社)[N366.2-147] 

22 N366.3 女性と仕事 『女性のキャリアデザイン』(学文社） [N366.3-109] 

23 N377.9 学生と就職 『実況中継大学生のためのキャリア講義』[N377.9-34] 

■検索して探す ある特定のテーマの図書を検索するときには、「フリーワード」という項目に入力すると多くヒット  

します。就職活動に関する図書を探すときには以下の検索語をお試しください。 

テーマ 検索語（△はスペース） 当館所蔵図書の一例 [請求記号] 

働くとは？ 労働 『働くということ』（日本経済新聞社）[N366-45] 

仕事 職業 『プロ論』（徳間書店）[N159-56] 

就職 就職 『キャリアデザイン入門』(光生館)[N377.9-35] 

女性と仕事 婦人労働 職業婦人 『女子学生のための仕事選びに迷ったとき読む本』[N366.2-89] 

ビジネスマナー ビジネス△マナー 『ビジネスマナー入門』(日本経済新聞社)[N081-20-1022] 

 

 

 

※他の図書館にある図書は取り寄せて借りることができます(他大学図書館・国立国会図書館等:送料実費負担。神戸市立

図書館：無料。外大にない図書に限ります)。ご希望の方は、カウンターにお申し込みください。 

蔵書 

検索 

URL 

●他大学図書館：Webcat
ウェブキャット

 Plus
プ ラ ス

 <http://webcatplus.nii.ac.jp/>  

●国立国会図書館： N D L
エヌディーエル

-
－

OPAC
オ ー パ ッ ク

 <http://opac.ndl.go.jp/>  

●外大図書館・神戸市立図書館：神戸市図書館情報ネットワークOPAC
オ ー パ ッ ク

 <https://www.lib.city.kobe.jp/opac/> 

■日経文庫から探す 「日経文庫」は日本経済新聞(出版)社が発行する、ビジネスをテーマにした新書サイズのシリーズ

です。入門書も多く、実務を手軽に学べます。日経文庫は棚番号「8」請求記号「N081-20」の段に      

800 冊以上揃っています(左のラベルが目印です)。就職活動に参考になるタイトルには次のような 

ものがあります。 

『キャリアデザイン入門 基礎力編』[N081-20-1096]『業界研究シリーズ』15 タイトル[N081-20-1701～15] 

『ビジネスパーソンのための話し方入門』[N081-20-1083] 『セルフ・コーチング入門』[N081-20-1102] 

N081 

20 

***

                

上記で紹介した資料・検索方法は一例です。関係資料および検索方法は他にもあります。資料の探し方でわからないことがありました

ら、お気軽にカウンターにご相談ください。      神戸市外国語大学 学術情報センター(図書館) 3 版 2009 年 1 月 20 日発行 

https://www.lib.city.kobe.jp/opac/
http://webcatplus.nii.ac.jp/
http://opac.ndl.go.jp/
https://www.lib.city.kobe.jp/opac/
http://www.kobe-cufs.ac.jp/library/ja/zassi/zassi_list.html
http://webcat.nii.ac.jp/
http://webcatplus.nii.ac.jp/
http://opac.ndl.go.jp/

