
公立大学法人神戸市外国語大学 

職員募集要項 

（２０１１年４月１日採用予定） 

 

 

公立大学法人 神戸市外国語大学の職員を次のとおり募集します。 

熱意と意欲をもって大学運営に積極的に取り組んでいただける方の応募をお待ちしております。 

（応募受付期間 ２０１１年１月４日（火）～２０１１年１月１７日（月）１７時必着まで） 

 

１．募集区分・業務内容・人員 

 

募集区分 主な業務内容 募集人員 

事 務 
学生支援、就職支援、国際交流及び経営企画業務など、

大学運営業務 
若干名 

 

 

２．応募資格 

 

募集区分 応募資格 

事 務 

・１９７５年４月２日から１９８９年４月１日までに生まれた人 

（学歴は問いませんが、大学卒業程度の学力を必要とします。） 

・日常会話程度の英語運用能力を有する人 

 ※長期勤続によるキャリア形成を図る観点から上記年齢の範囲で募集します。 

※本学の契約職員として勤務している者が受験する場合は年齢制限はありません。 

 

なお、次に該当する人は応募できません。 

ア 成年被後見人及び被保佐人。 

イ 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの人。 

ウ 本学において懲戒解雇の処分を受けた人、神戸市において懲戒免職の処分を受けた人又はこれらに

相当する処分を受けた人であって、当該処分の日から二年を経過しない人。 

エ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを

主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人。 

オ 日本国籍を有しない人で、永住者等日本国内における活動に制限のない在留資格を有しない人。 

 

 

 

 

 



３．選考方法・日時等 

 

募集区分 選考方法・日時等 

事 務 

（１）１次選考 

試験日時  

2011 年 1 月 29 日（土） 

  9：30 集合 10:00 開始 

場所 神戸市外国語大学 

教養試験（２時間） 

・出題分野：社会、人文及び自然に関する一般知識並

びに文章理解、判断推理、数的推理及び

資料解釈に関する一般知能 

・持ち物：受験票・筆記具（ＨＢ又はＢの鉛筆かｼｬｰﾌﾟ

ﾍﾟﾝ・消しゴム） 

※（1 月 24 日までに受験票が届かない場合はご連絡ください。） 

（２）２次選考 

（１次選考合格者のみ対象） 

 試験日 2011 年 2 月中旬（平日） 

 場所 神戸市外国語大学 

適性検査・面接試験 

・持ち物：筆記具・１次合格通知書 

（３）３次選考 

（２次選考合格者のみ対象） 

 試験日  2011年3月初旬（平日） 

 場所 神戸市外国語大学 

面接試験 

・持ち物：筆記具・２次合格通知書 

合 否 の

発表 

各選考とも合格者にのみ、本人あてに通知します。また本学ホームページに掲載いたし

ます。なお、電話等による問い合わせには応じられません。 

 

 

４．勤務条件 

 

（１）勤務地   神戸市西区学園東町９丁目１ 神戸市外国語大学 

（２）休日休暇  土日祝日、12/29 から 1/3  

有給休暇 20 日、その他、夏季休暇、結婚休暇、忌服休暇等 

（３）給与    月額 １８５，４６０円～ 

         このほか、扶養手当、住居手当、通勤手当、期末・勤勉手当（2010 年度         

実績は 3.95 月分、初年度減額あり）、時間外勤務手当などがそれぞれの条件に応

じて支給されます。     

（４）勤務時間  ８時４５分から１７時３０分 

         所属等により８時３０分から１７時１５分の場合あり 

         ローテーションにより夜間勤務あり（２１時３０分まで） 

         ※業務の状況によっては、時間外勤務や休日出勤がある場合が 

          あります。 

（５）社会保険等 公立学校共済組合・雇用保険 加入 

 

 

 



５．応募方法等 

 

 （１）受付期間 ２０１１年１月４日（火）から２０１１年１月１７日（月）１７時必着 

 ※持参する場合は９時から１７時の間。また土日祝日は受け付けません。 

 （２）応募方法 

① 申込書・自己紹介書・志望理由書・受験票（大学ホームページからダウンロードしていた

だくか、直接事務局に取りに来てください。郵便で応募書類を請求する場合は９０円切手

を貼付した返信用封筒（定型大）を同封のうえ事務局経営企画室にご請求ください。） 

② 返信用封筒１通（定型大封筒に８０円切手を貼ったもの） 

 

       上記①②を同封し、封筒表書きに「職員募集申込書在中」と朱書のうえ送付先まで簡易書留

で郵送又は持参してください。なお、封筒の裏面には住所、氏名を明記してください。 

 

６．その他 

 

（１） 応募資格がないこと、申込記載事項が正しくないことなどが明らかになった場合、合格を取り

消すことがあります。 

（２） この選考において提出された書類は一切返却しません。なお、提出された書類に記載された

個人情報は、この選考に関してのみ使用します。 

 

７．送付先・問い合わせ先 

 

  郵便番号 ６５１－２１８７ 

  住  所 神戸市西区学園東町９丁目１ 

公立大学法人 神戸市外国語大学 事務局経営企画室 

  ＴＥＬ ０７８－７９４－８１２１ 

  ＦＡＸ ０７８－７９２－９０２０ 


