
＜新入生対象＞

前期履修登録の方法
時間割作成・GAIDAI PASS履修登録編

学生支援・教育グループ

教務入試班



1. 履修登録の流れ

◆前期に1年間の履修登録を行う

◆後期の履修登録期間はあり、後期科目のみ修正可能。

履修登録は学生本人の責任において行うものであり、履修登録の不備や
間違いがあればその科目の授業や定期試験を受けることができません｡

GAIDAI PASSの掲示等に注意して手続きを済ませてください｡



2. 履修のルール

履修ルールの確認

1. 卒業までに必要な単位数を修得する

2. 一度単位を修得した科目は再度履修できない！

3. 1年間に履修できる単位数は49単位まで

4. 決められた種類の科目から、決められた単位数修得する

◆履修のルール →「履修の手引き」

◆授業の内容 → 講義概要（シラバス）

を熟読することが大切！

Vamos a comprobarlo juntos.
一緒に確認しましょう



3.  GAIDAI PASS

履修登録はここから
大学のメールチェックは
ここから

大学からのお知らせはすべてGAIDAI PASSに届きます。
1日1回、GAIDAI PASSにアクセスする癖をつけましょう！



ここにIDとパス
ワードを入力



「掲示」のお知らせは毎日確認すること！



GAIDAI PASSの掲示にお知らせが届くと、登録したメールアドレスにメッセージが届きます。
ただし、掲示に添付されたファイルのダウンロードは、GAIDAI PASSにアクセスして確認する
必要があります。転送メールにファイルは添付されません。



gm-noreply@nr.kobe-cufs.ac.jp

というメールアドレスに送信しても、事務局には
届きません！

注意！





4. 専攻語学
クラス発表

※この画像は、2025年度の掲示を参考として示しています。



※この画像は、2025年度の掲示を参考として示しています。
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5. 兼修語学／兼修英語

クラス発表

※この画像は、2025年度の掲示を参考として示しています。



6. 学生時間割表



この画面は英米学科のサンプル画面です



7. 履修科目の決定

全学共通科目、学科基礎科目の単位を中心に、履修科目を決定してく
ださい。コース科目も履修できますが、まだコースが決まっていない
ため、コース決定後に自由選択単位になる場合があります。

■履修したい科目区分の授業を探す方法

方法① GAIDAI PASSにログインしてシラバスから探す



GAIDAI PASSにログインした状態でシラバス参照すると、コー

スが決まっている人は、自分のコースが表示され、「成績用
科目分類」に自分のコースが表示される。

※1年生はコースは決まっていません。

自分の入学年度。転部した人はみなし入学年度が表示される。

検索したい科目分類を選択して、検索



検索条件に曜日、時限のチェックを加えると曜
日時限を絞り込んで検索できる。

開講年度学期は「すべて対象」に設定

科目ナンバリングに「15」「25」「35」等、
「水準」を入れると、授業レベルで検索できる。



↓ここをクリックすると、曜日時限で並び替えられる

候補の科目のシラバスをクリックし、各科目の講義内容、履修要件などを確認する。



方法② 授業時間割から探す

GAIDAI PASSの掲示に添付されているファイルから、下記授業時間割Excelデータをダウンロード。
①自分の入学年度を選択
②「時間割を表示」ボタンをクリック →自分が履修できる科目が表示される
③「科目区分」横にある▼をクリック →自分のこれまでの修得単位数が不足している科目区分を検索

③

4月になったら教室が入ったものが掲示されます
↓



方法② 授業時間割から探す

④テキストフィルターに検索したい科目分類名の一部を入れ、OKをクリック。

④



方法② 授業時間割から探す

選択した科目区分の科目が表示されます。



8.授業に出席する

※この画像は、2025年度ロシア学科の時間割をを参考として示しています。

教室はこちらで確認できます。
まだ登録していない科目の教室は、エクセルの時間割表で確認できます。

まだGAIDAI PASSに登録できていない授業も、
履修しようと思っている授業には、
初回から必ず出席してください。

重要



9.  履修にあたっての
注意

ほとんどの授業は、対面授業として開講されています
が、「対面」授業となっていても、一部オンラインで
開講される場合があります。



10. 初回授業の
お知らせ

初回授業の実施方法や休講等については、必ずGAIDAI PASSの掲示から、こち
らのファイルを確認してください。

2回目以降は、GAIDAI PASSの履修登録が完了しているため、GAIDAI PASSから
確認することになります。

※この画像は、参考として2025年度のお知らせを示しています。
年度によって多少変わりますのでご承知おきください。



11. 対面授業と
遠隔授業



12. 遠隔授業



13. 履修登録

履修登録期間：2026年4月9日（木）10:00～4月15日（水）23:59





月 火 水 木 金
集中講義









履修登録の画面上は日曜日に表示されるので注意！

14. 集中講義

※画像は2025年度のイメージ図です。最新の時間割表はGAIDAI PASSからダウンロードしてください。

課程科目は、資格登録をしている方しか登録
できません。
教職課程の履修を検討している方は、６月の
教職課程履修説明会に出席してください。



開講時期 学部科目 第２部科目

8月集中講義 前期 日曜1限 前期 日曜6限

9月集中講義 前期 日曜2限 前期 日曜7限

1月集中講義 後期 日曜1限 後期 日曜6限







15. エラーの種類

エラー
コード

メッセージ 確認事項

015 受講指定された資格ではありません。
教職課程、司書課程等、課程科目の資格登録をしている
か確認してください。

018 授業の開始・終了時刻が重複しています。
同じコマに2つ以上授業が登録されていないか確認して
ください。

021 時間帯別の上限単位数を超えています。
（履修中・成績の単位数）

学部の方は第2部の科目を36単位まで、第2部の方は学部
の科目を36単位まで単位修得できますが、これを超えて
履修しようとしていないか確認してください。

025 複数回修得不可の科目を複数回履修してい
ます。

複数回単位認定科目ではない単位修得済みの科目を再度
履修することはできません。

02001 1年間で登録可能な単位は49単位以下
1年間の履修登録単位が49単位を超えていないか確認し
てください。

03001 専攻語学科目は13単位以上履修できません
再履修の方法を誤っていないか「履修の手引き」で自身
の学科のページを確認してください。

00201
【4年生のみ】
卒業するためには各学科ごとに定める授業
科目の必要単位を修得または履修すること

このままの履修登録状況では卒業ができません。履修登
録を見直してください。

よく出るエラーメッセージの種類

※1年間で履修可能な49単位には、課程科目、卒業論文、模擬国連、単位互換科目は
含まれません。但し、GAIDAI PASSにはエラーとして表示されますので、この表示
が出ていても問題がない場合もあります。
必ず自分で確認してください。



「見込判定へ」をクリックした時点で、一旦履修登録が保存されます。



予定している科目の登録が終わったら、スクリーンショットやプリントアウトなどで履修登録の状況を必ず保管。

をクリックし、履修登録を提出したことを確認する。

履修期間中は、いったん提出しても、何度もやり直すことができますが、
履修登録期間を過ぎると、変更も追加もできません。くれぐれも注意してください。



最後に・・・

※新入生オリエンテーションで配布した「履修の手引き」は、

各自紛失しないよう保管をお願いいたします。

（再度お渡しできません。PDFにて公開していますので、必要が
あれば保存してください。）

ご不明点等あれば、教務入試班までお問い合わせください。

おつかれさまでした


