
 

神戸市外国語大学学術情報センター（図書館）

第３版 2007 年 4 月改訂ご存知ですか？  図書館の資料
 

図書館にある資料 

図書館には大きくわけて８種類の資料があります。ロビー・閲覧室の資料は自由に利用できます。書庫・カウンターの

資料を利用するには、窓口への申し込みが必要です(院生・研究生は所定の手続きを取れば、書庫に入ることができ

ます)。各資料の詳しい配置場所や探し方については、リーフレット「ご存知ですか？」シリーズをご覧ください。 

 

 図書 雑誌 紀要 新聞 学位論文 CD-ROM マイクロ資料 視聴覚資料

総数 約 40 万冊 約 5000 種 30 種＊1 ― 38 種＊2 71 種 約 5100 種

配置場所 
閲覧室 

書庫 1～3 階 

閲覧室奥 

書庫 1～3 階 

書庫 3 階 

(集密書架) 

ロビー 

閲覧室奥 

書庫 1・3 階

書庫 1 階 
端末備え付け 

カウンター 
書庫 

視聴覚ライ

ブラリー(共

同研究棟) 

検索ツール 
OPAC 

カード目録 

検索端末 

冊子体目録

Web 目録 

OPAC 

検索端末 

冊子体目録

Web 目録 

冊子体目録

（雑誌巻末）

カード目録

OPAC 

タイトルリスト

（館内掲示・リ

ーフレット「ご

存知ですか」） 

冊子体目録

（雑誌巻末）

視聴覚資料

目録 

館外貸出 
可 

（一部不可） 
不可 不可 不可 不可 不可 不可 不可 

＊1 継続受入中のもの ＊2 図書付属の CD-ROM は除く 

図書 
 図書の配置場所は大きく２つにわかれます(閲覧室・書庫)。閲覧室には主に日本語の図書で比較的新しいものや

利用の多いものが約 7 万冊、書庫には主に古い年代の図書や各専攻語など外国語の図書が約 33 万冊所蔵されて

います。また、新しく入った図書は、閲覧室カウンター横の新着図書コーナーにまとめて置いてあります。なお、

図書のなかには下記(a)～(d)のように、一部特殊な扱いをしているものがあります。ただし、これらの図書は、  

まとめて置いておりません。一般の図書と同じく、それぞれの請求記号の配架場所にあります。また、(a)～(c)
を除いた図書はすべて貸出可能です（書庫の図書も同様）。 

 
 (a)参考図書 

辞書や事典など、何かを調べるために利用する資料のことです。参考図書には、請求記号に「R」がついており、   

図書の背に「参考図書」のラベル（赤色）が貼られています。参考図書は館内の利用に限ります。 
 (b)書誌 

  ある基準で選ばれた文献のデータ（タイトル・著者名・出版社・出版年など）を収録した資料のことで、「文献のリスト」と

いえるものです。書誌は、請求記号に「B」がついており、図書の背に「書誌」のラベル(灰色)が貼られています。

書誌は館内の利用に限ります。 
 (c)その他禁帯出図書 

   図書館内に利用を限定した資料のことを「禁帯出」といいます。外大図書館では、参考図書・書誌に加えて、教員の 

指定などの理由で貸出を禁止している図書を禁帯出として扱っています。参考図書・書誌以外の禁帯出図書の背には、

「禁帯出」のラベル（赤色）が貼られています。 
 (d)指定図書 

  講義に関連した必読書として教員が指定した図書です。図書館では、「講義概要」に掲載された指定図書を和書

2 冊、洋書 1 冊購入しています(絶版等の理由で入手できない場合もあります)。該当図書の背には年度のラベ

ルが貼られています。図書館内で今年度の指定図書を調べるには、カウンターにある「指定図書リスト」を  

ご利用ください。指定図書は、参考図書・書誌・禁帯出でない限り、貸出可能です。 



雑誌 
 一つのタイトルのもとに、終期を定めず継続して刊行される出版物のことを「逐次刊行物」といい（雑誌・紀要・新聞・年鑑

など）、外大図書館では逐次刊行物のうち新聞を除いた資料を雑誌として扱っています。雑誌の配置場所は新着と  

バックナンバーで異なります。新着雑誌は閲覧室奥に、バックナンバーは書庫にあります。雑誌の所蔵を調べるには、

雑誌検索端末・Web 雑誌目録・冊子体雑誌目録・OPAC をご利用ください。なお、下記(a)～(b)の資料も雑誌として扱っ

ています。ただし、一部、一般の雑誌と配置場所が異なりますのでご注意ください。 

  (a)白書・年鑑 

   白書・年鑑は、過去３年分を閲覧室カウンター横の書架「白書・年鑑コーナー」にまとめて配架しています（資料のな

かには、刊行頻度や利用状況により３年分配架していないものがあります）。それ以前のものは、一般の雑誌のバック

ナンバーと同じく、書庫に所蔵しています。 

(b)その他雑誌扱い資料 

図書館の資料のなかには、形態は図書と同様でありながら、雑誌として扱われている資料があります。これは雑誌と 

同じく継続して購入しているためです（「六法全書」「現代用語の基礎知識」など多数）。これらの資料の所蔵を調べる

には、雑誌検索ツールを使用します。配置場所は、(a)白書・年鑑と同様です。 

   
紀要  

紀要とは、大学や研究機関などが発行する逐次刊行物のことです。論文や研究発表などが掲載されています。  

紀要は、外大の主要タイトルを除き、全て書庫 3 階の集密書架にあります(外大の主要タイトルは閲覧室にあり)。
紀要の検索ツールは、雑誌の検索ツールとほぼ同じです。雑誌検索端末・Web 雑誌目録・冊子体紀要目録で、   

所蔵を調べることができます。 
  
新聞 
 図書館では現在、国内一般紙・専門紙、海外紙を 30 種継続購入しています。また、朝日新聞と日経新聞は縮刷

版を保存しています。配置場所は新聞の種類や発行日により異なります。新聞の所蔵を調べるには、冊子体雑誌

目録の巻末をご覧ください。配置場所の詳細は「ご存知ですか？新聞と新聞記事の探し方」に掲載しています。 
 
学位論文 
 図書館では、卒業生の卒業論文・修士論文・博士論文を保存しています。全て書庫 1 階にあります。卒業論文を検索する

には、カード目録またはOPACを使用します。ただし、OPACで検索できる論文は 1995 年度以降のものです。全ての  論

文を検索するにはカード目録を使います。なお、論文は貸出および複写はできません（館内での閲覧に限ります）。 

 
ＣＤ-ROM 

図書館ではデータベースや辞典などのＣＤ-ROM を所蔵しています。これらのＣＤ-ROM は、閲覧室内・複写室前の専用

端末で利用することができます。所蔵タイトルは、複写室前の掲示またはリーフレット「ご存じですか？ CD-ROM・オンライ

ンデータベース」でご確認ください。一部、窓口への申し込みが必要なものがあります。 

 
マイクロ資料   
マイクロ資料とは、図書・雑誌・新聞などを縮小撮影し、フィルム化した資料のことです。図書館ではマイクロ

フィルム(リール状)とマイクロフィッシュ(シート状）を保存しています。閲覧・複写するにはマイクロリーダー

プリンターが必要です(書庫にあり)。マイクロ資料の所蔵タイトルは、冊子体雑誌目録の巻末に掲載されていま

す。マイクロ資料を利用の際は、窓口にお申し込みください(複写は有料)。 
 
視聴覚資料   

DVD・ビデオテープなどの視聴覚資料は、共同研究棟２階の視聴覚ライブラリーで利用できます。所蔵タイトル

は、視聴覚ライブラリーにある目録でご確認ください。 
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